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KIOSKRUTINER 2021

Kiosken dr en stor inkomstkilla for féreningen och manga uppskattar att kiosken och klubbhuset hills
Oppet sa att man kan hinga dirinne och ta en fika nir man kinner f6r det. Foreningen har ingen anstalld
som arbetar i kiosken utan det dr vara lag som hjilps at att bemanna kiosken sd att den och klubbhuset

kan hallas 6ppen under triningar, matcher och evenemang,.

Varje lag skall utse en kioskansvarig som ar kontaktperson och som ansvarar si det fungerar under
respektive ansvarsvecka. Om laget inte utser en kioskansvarig blir det automatiskt lagledningen som far

ta detta ansvar.

Forutsattningar och principer

1§ Lagen bemannar fiket

Lagen i Solberga Bollklubb ansvarar fér att bemanna fiket i foreningens klubbhus pa Solberga
Bollplan under de tider de tilldelas.

2 § Kioskansvarig i lag

I varje lag skall det finnas en utsedd kioskansvarig som dr kontaktperson och som ansvarar fér lagets
atagande under de tider laget bemannar kiosken. Om laget inte har en sarskilt utsedd kioskansvarig

far lagledningen ta detta ansvar.
3 § Lagets kioskansvarige:

e Organiserar lagets tider och férdelar dem inom laget. Kiosken bor bemannas med minst tva

personer vid varje kioskpass.

e Tar fram iPad och kortldsare ur lidan med kassan och koppla in laddarna till bada. Se separat

manual for hantering av kassasystem.
e Samlar in kontanter efter varje lags forsiljning och limnar vaxelkassa (500 kr).
e Limnar 6verskjutande kontanter till kasséren i en pase i brevlidan utanfér kontoret.
e Ansvarar fo6r genomgang av kioskens rutiner gentemot dem som ska bemanna kiosken.

e Ansvarar for att 6verlimna nyckel och vixelkassa till ndstkommande lag.
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Foéreningens kioskansvarige

Martin Blonski dr utsedd av féreningen (styrelsen) och ansvarar for att:
e Ta fram bemanningsschema
e Taststilla bassortiment
e Kopa in varor i bassortimentet
e Uppritta prislistor
e Ordna med annat runt kiosken sa att den fungerar sa bra som méjligt

Om man har fragor, synpunkter eller férslag, om ndgonting saknas, eller dr trasigt, osv. kan man

meddela detta via mail till kiosken@solbergabk.se eller kontakta Martin Blonski pa 070-337 29 18
Oppethallande

Fiket ska under pagaende utomhussasong (april — oktober) hallas 6ppet kvillstid vardagar och dagtid

helger under de tider som féreningen beslutat att fiket ska hallas 6ppet.
Ekologisk profil och Fair Trade

Foreningen vill frimja utvecklingen mot en mer rittvis och hallbar virld genom att i sa stor

utstrickning som méjligt silja ekologiska och rittvisemarkta (Fair Trade) produkter i fiket.
Inké6p av firskvaror

Laget som bemannar fiket enligt 1§ ansvarar for att ta med/képa mjolk (laktosfri) eftersom
kvarvarande mjolk i kylskdpet kan ha blivit dalig eller 4r pa vig att ta slut. Aven inkop av frukt till
forsiljning ska goras av laget. Allt som finns i kylen och frysen far anvindas till forsiljning. Ersittning

for inko6p till kiosken kan tas ur kassan. Redovisning av inkép gors enligt 10 §
Egen bakning

Det idr vilkommet att férildrar i laget bakar hemma och tar med till forsiljning. Tank dock pa
innehallsdeklaration fér de hembakade produkter maste upprittas sa att personer med allergi mot

vissa fédodmnen vet vad vara produkter innehaller.
Stidning och hygien

Det dr viktigt att hélla snyggt och rent. Verksamheten skall genomféras i enlighet med

livsmedelsverkets krav pa livsmedelslokaler och livsmedelshygien. Laget som bemannar fiket
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ansvarar for att kéket halls rent och frischt under arbetet samt att stida efter sig ndr de dr klara. Tink
pa att limna kiosken i det skick du vill finna den. Féreningen ansvarar for att nodvindig

stidutrustning samt kemikalier f6r rengéring finns tillgangligt i klubbhuset.
10 § Kassaredovisning

Lagen skall kontrollera att det finns vixel i kassan vid 6ppning (500 kr). Vi stingning skall
6verskjutande kontanter (utdver vixelkassan) och kvitton fér eventuella utligg redovisas. Anvind
den for dndamalet avsedda blankett som finns i denna rutin. Ligg ned blankett, kontanter och

eventuella kvitton 1 en pase som sedan liggs i brevladan utanfér kontoret.
11 § Domararvoden

Kiosken ska inte betala ut arvoden till domare. Detta ska lagen ansvara for sjilva via sin lagkassa,
eller genom forskott fran kassoren, eller genom eget utligg! Se sirskild rutin f6r utbetalning av

domarersittning. Alltsa inga domarkvitton via kiosken.

12 § Kontakt — Kioskansvarig

Om man har synpunkter eller férslag, om nagonting saknas, eller dr trasigt, osv. sa kan man meddela

styrelsen och kioskansvarig detta via mail till kiosken(@solbergabk.se
13§ Fordelning av fortjanst

Efter att foreningen dragit bort sina kostnader f6r inkép av varor till forsiljning tillfaller hilften av
nettofortjdnsten féreningen. Den andra hilften tillfaller lagen som har bemannat kiosken och
fordelas da proportionellt mot antalet timmar man har bemannat kiosken - dvs. om den
sammanlagda tiden ett lag har bemannat kiosken motsvarar 10 % av den totala tiden kiosken har

varit bemannad kommer ocksa lagets andel av lagens fortjanst att vara 10 %.

SOLBERGA BOLLPLAN, LERKROGSVAGEN 30
Hemsida: www.solbergabk.se.

E-post: info@solbergabk.se
Postadress: BOX 74, 125 22 ALVSIO



Solbergal Bolliklulblb

Fotboll, gladje och gemenskap

Kiosken — sa har gor vi
Oppning av kiosken:

Vid matcher bor kiosken vara klar f6r 6ppning 30 min innan matchstart. Detta eftersom bortalag och
forildrar kommer innan matchen. Det innebir att ndgon behéver vara pa plats 1 timme innan matchstart.
For att komma in 1 kéket behdver man veta koden f6r handtaget till kdksdorren. Koden delges muntligt
vid genomgang och skall inte oaktsamt spridas vidare. Varje lag forutsitts hantera sidan information
varsamt. I hindelse av att nagon sikring 16ser ut 1 koket anvinder man samma kod till teknikrummet dar

elcentralen dr placerad fOr att 6ppna dorren och aterstilla sikringen.

Jalusierna 6ppnas med avsedd (mirkt) nyckel som forvaras i1 koket. Jalusiet ut mot bollplan maste lasas
upp pa utsidan (samma nyckel) innan 6ppning och éppnas sedan via mandvervredet pa kokssidan om
det jalusiet in mot klubbhuset. Vrid om och hall kvar tills att jalusiet gatt hela vigen upp (stannar
automatiskt). Oppna pa motsvarande jalusiet in mot klubbrummet genom manévervredet som sitter pa

utsidan om jalusiet i klubbhuset.

Sitt ut bada SBK-kioskflaggorna som sitter pa viggen (bredvid frysen) i
koket pa utsidan i de tva viggfistena pa varsin sida om jalusiet. Vill man [ . .
ytterligare visa mojliga kunder att man har 6ppet kan man dven stélla ut

“oatuprataren” med texten “Fiket Oppet” pa limplig plats.
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iZettle kassasystem:

1. Ta fram iPad och kortlisare ur ladan med

kassan.
2. Anslut iPad och kortlisare till viggurtaget.
3. Starta iPad och kortlasaren.

4. Vilj konto (lag) som forsiljningen ska

registreras pa.

Ta betalt
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Registrera betalning med iZettle:

Att ta emot och registrera betalning dr mycket enkelt med iZettle. Kunder kan vilja mellan att betala

kontant, med kort eller via Swish.

1. Vilj produkt och ange antal om ni siljer flera av samma produkt i en och samma betalning.
Eftersom hela produktsortimentet inte ryms pa en sida kan man behova bliddra for att hitta rétt

produkt. I varukorgen till héger ser man vilka produkter man har valt och deras antal.

2. Vilj betalningssitt, genomfor betalning och bekrifta transaktionen.

Kort Swish Kontant

1. Vilj Kort som betalsitt. 1. Vilj Swish som betalsitt. 1. Vilj Kontanter som

2. Kunden blippar eller sitter 2. Kunden anger vart Swish- beralsit,
in kortet i lasaren. nummer och betalar. 2. Ta emot kontanter fran

3. Kontrollera att betalningen 3. Nar kunden betalat, kunden,
godkints och bekrifta kontrollera att ratt summa 3. Ange summan du tagit emot
transaktionen har tagits emot och bekrifta och tryck pa "OK".

transaktionen. .. .
4. Lamna tillbaka eventuell

vixel som visas 1 gront under
képesumman.
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Kaffebryggaren:

5. Anvind kannan med svart markering och fyll pa med vatten upp till

markeringen och hill 6ver 1 bryggaren.

6. Placera ett kaffefilter i bryggtratten. Kaffefilter ligger i ladan bredvid
spisen. Oppna en pise med kaffe och hill i kaffet i filtret.

7. Still en termos under bryggaren och kontrollera att ’kranen” dr

stingd Vredet pekar da uppat.

8. Sitt pa timern vid kaffebryggaren och sla sedan pa strombrytaren pa
kaffebryggaren. Vinta tills att kaffet har bryggts klart innan termosen
ras bort — det gar ganska fort. Sting av kaffebryggaren efter bryggning.
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Spisen och viggurtag 6ver diskbink:

Om man anvinder spisen eller viggurtagen Over
diskbanken (under koksskapen) behéver man dven
tinka pa att sitta pa motsvarande timers pd viggen.

Undvik att kora flera effektkrivande (1.5-2 kW)

apparater som t.ex. vattenkokare och smorgasgrill

samtidigt eftersom sikringen da kan l6sa ut pga.

overbelastning. Elcentralen ér placerad i teknikrummet och i hindelse av

att siakringen I6ser ut anvinder man samma kod till teknikrummet som till

koket for att komma in och aterstilla sidkringen.
Kaffe

Koka kaffe enligt ovan och sitt termosen pd serveringsbanken. Ta fram muggar fran ladan. Ni serverar

alltid kaffet till kund. Eventuell mjolk i kaffet tillsitter kunden sjilv.
Korv

Ta ut korvbréd ur frysen och kontrollera om det finns korv kvar fran tidigare i kylen. Om inte ta dven
fram korv ur frysen. Korven ska INTE kokas eftersom den spricker da. Tillsdtt salt i vattnet, nagra
svartpepparkorn samt lagerblad f6r smakens skull. Hall temperaturen i kastrullen strax under kokpunkten
och ligg inte ner fler korvar dn nédvindigt at gangen. Om inte efterfragan dr mycket stor ricker det med
max fem korvar samtidigt. Osalda kokta korvar slinger man och eventuell 6verbliven korv i kylskapet

skall mirkas med datum da den togs fram ur frysen.
Smorgasgrill

Varma smorgasar gors alltid pa bestillning. Tink pa att inte kéra smorgasgrillen samtidigt med andra
effektkrivande elapparater. Kontrollera alltid om det finns bréd och paligg (ost, skinka, kalkon) ver
frin tidigare i kylskipet. Om nigonting saknas tar man fram det ur frysen. Overblivet bréd och paligg

skall mirkas med datum da de togs fram ur frysen.
Lisk och festis

Vid forsiljning av lisk och Festis tar man fran det som finns 1 kylen. Fyll pa i kylen innan ni gar hem.
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Trivsel

Se till att halla rent och snyggt och att det ser inbjudande ut att handla. Stéill fram varor pa disken sa att

kunderna snabbt och litt kan se vad som finns. Hall 4ven koll pa att varorna inte star i solen.
Prislista

Det finns en aktuell prislista 1 kiosken. Priserna dr dessutom inlagda i kassasystemet (iZettle).
Vatten

Utanfor kiosken finns en vattenkran didr man kan fylla pa vatten. Kranen ar last men en nyckel till kranen

finns 1 samma ldda som kassan.
Hygien och stidning

Se till att ha en hink med vatten (med rengéringsmedel) och disktrasa forberett sa att hyllor 1 kylen och
binkarna kan torkas under tiden man star i kiosken. Diska ev. korvgryta, kaffebryggare m.m. ordentligt
innan kiosken stinger. For att 6verblivna matvaror, frukt eller liknande inte ska ligga kvar i kdket och dra

till sig ohyra ska soppasarna fran kiosken slingas i avfallsbehéllarna utanfor klubbhuset.
Stingning av kiosken:

Vid stingning av kiosken tar man ned de bada SBK-kioskflaggorna pa utsidan och sitter tillbaka dem pa
sina platser inne 1 kéket. Jalusiet ut mot bollplan stings pa samma sitt som man Oppnade det genom

manévervredet och nyckel. Vrid om och héll kvar tills att jalusiet 4kt ned hela vigen (stannar automatiskt).

Las direfter jalusiet pd utsidan — obs bada liasen! Mycket viktigt ur inbrotts-

sikerhetssynpunkt att bada lasen pa jalusiet lases. Om inte dr det méjligt att bryta upp

jalusiet fran utsidan och direfter ta sig in 1 klubbhuset via koket.

Sting pa motsvarande sitt sedan den inre jalusiet mellan kéket och klubbrummet genom att vrida om
nyckeln i mandvervredet tills att jalusiet dr helt nere (stannar automatiskt). Stida och rengér efter er och

ligg in alla matvaror i kyl och frys. Dubbelkolla att kyl och frys idr ordentligt dPPEN——

stingda. Kontrollera dven att kaffebryggaren ir avstingd. Oppna kranen
(vredet pekar utdt) pa termosen vid stingning av kiosken och skolj igenom
termosen. Limna sedan locket och kranen pa termosen 6ppen nir ni gar. Hing

tillbaka nyckeln i forradet.
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Grundlaggande handhygien
Att tvitta hinderna dr bland det mest grundliggande inom hygien. Genom att effektivt tvitta hinderna

vid behov undviker man att farliga bakterier sprids till maten. HANDERNA SKA TVATTAS:

innan man ror vid mat
- efter att har r6rt vid mat
- efter rast

- efter toalettbesok

- efter rengéring

=\ =] /~
Tag 3-4 ml tval eller Gnid in och bearbeta Koppla ihop fingrarna
handdesinfektionsmedel mellan fingrarna och gnugga dem
och férdela det éver
handerna
Greppa tummen och Rotera fingertopparna i Avsluta med roterande
rotera ned i tumvecket handflatan rérelse pa underarmarna
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Anvisningar for arbete i koket

- Vi bir inte smycken, ringar, klockor eller liknande.
- Hall naglar korta, rena och fria fran nagellack.
- Eventuella sdr och sprickor pa hinder skall skyddas vil.

- Om vi kdnner oss sjuka, forkylda och har/har haft magikomma SKALL VI
E] HANTERA MAT. Vid maginfluensa/vinterkriksjuka giller att man ska

ha varit besvarsfri i minst 48 timmar.

—  Om vi har varit pa utlandsvistelse sa vintar vi en vecka innan vi arbetar i

koket.
- Vid sjukdom, franfall eller liknande sa byter man inom laget.
—  Minst tva personer ska arbeta samtidigt i koket.

-  Ta inte direkt i maten. Anvind verktyg som tang t.ex. Om du maste réra vid

maten med hinderna skall plasthandskar anvindas.

- Inga djur i kéket. Enligt livemedelslagen far inga tamdjur vistas i utrymme

dir livsmedel forvaras, bereds eller tillagas.
- Inga barn under 12 ar i koket.
-  Hantera inte mat och pengar samtidigt.
- Roékning och snusning ir inte tilliten vid hantering av mat.
- Anvind olika skérbridor (och redskap) for kétt, fisk, kyckling och gronsaker.
-  Plocka omedelbart upp efter dig om du tappar eller spiller.
- Hall arbetsbankar rena.

- Diska redskap, skdrbridor m.m. i diskmaskin efter avslutat arbete.
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